| DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN DESA
W%/ PROVINS| JAWA TIMUR

PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI
SIMANIS-DESA

(Sistem Administrasi Pemerintah Desa)

CV. SARANA PELANA INFORMATIKA

il



1.
2.

DAFTAR ISI

HALAMAN DEPAN 1eeuetieeiitennnieterennsesetssensssssessssssssssssssnsssssssssnsssssssssssssssssssansssssssssnssssssssssnsssssssssnnssssssssnnsssssssane 4
ADIM. UMUIMV......ciiiiiieiiiiininnnniiiiienssississanssisssisssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssansssssssssansssssssssnssssssssansssssssane 4
2.1 PERATURAN DI DESA .uuueeetittiieeeeettiieeeesststieeeessssnseeessstaneseessssteesesssssnnseessssssnnsessssssnneeessssssnsesesssssnnsesessssnneeees 5
2.2 KKEPUTUSAN KEPALA DESA ..vvtunieieetiiieeeeeetttieeesesssneseessestenesessssssnesesssssnnseessssssnesesssssssesesssssnnsesessssnnesessssssnneeees 9
2.3 INVENTARIS DAN KEKAYAAN DESA ...vtuueiiiiriiieeeertttiieeeesesttieeeesssstiieeesssssnseesssssansesessssneseessssnnneeessssnneeesssssnnnnns 12
2.4 APARAT PEMERINTAH DESA.cvvtuuieieeetiieieeetettiieeesestttiieeesesssnteeesesssnseesssstaeeessssssntesesssssnnseeesssraneeesssssnsneesesssnne 14
2.5 TANAH KAS DESA (TKD) ... eiiieiiittteee e e e e e s eeettt et e e e e e e e e e eessasattaaeeeeeaaeeessaasnnsssssaaeaaaaaesessasssssssrneneeaeeseessnnnnnes 17
2.6 TANAH DIDESA .. iettttieeeeteettiiee e e eettie e e e ettt e e eeesatt e eeeesasaneeessssanneesssstanseesssstanseesssssnnsseessssannseesssssnneesesernnn 20
2.7 BUKU AGENDA ...eeevttueeeetettteeeeeetetsieeeessssteieeessssssensessssssnnseesssssneeessssssneeeessssnnseessssssseseessssnnseeesssssnnsesssssnnnnns 23
2.8 BUKU EKSPEDISI.ceevvttuueeerreruuseeeeeessueeeerssssuieeessssssnssessssssnnseessssssneeessssssneeessssssnsesssssssnesesssssnnseesssssnnneeessssnnnnns 25
2.9 LEMBARAN DESA DAN BERITA DESA ..vuuiiiieiitieeeeteeeeteeettieestteestteestneestasesstaeesstnsesstnsessnnsessnsesssnressnnsessnneessnns 28
ADIM. PENDUDUK ....ccuuiiiittteneieretenensieereeensseeereesssssssssesssssesssssnssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssnssssssssssnssssssssansssseses 28
3.1 BUKU INDUK PENDUDUK . ..evtunerttiertteeetueessnesssueesstneessteessneessnneessnsesssnsesssnsessunsessnnsessnsesssnsessnnsessnnsessneessnns
3.2 BUKU IMIUT AS ettt ettt ettt e eetieeeete e ettt e e et e e et e e et e s st ee st esannaessnnsssnnsessasssssanesssnsesstnssssnnssssnsssssnresssnsessnneensnns
3.3 REKAPITULASI ..vvnevrieerneerrnnnen,
3.4 BUKU PENDUDUK SEMENTARA
3.5 LN I Y T
ADMINISTRASI PEMBANGUNAN ......ciittttueiiitttteneieettensesieeteeenssssestessssssssssssssssssssssnssssessssssssssssssssssssssssanssssesss 40
4.1 RENCANA KERJA PEMBANGUNAN . ...cuuuueiitetttteeerrertteeerestaeeeesssstneeesssssmeeessstansessssssneeesssssneneeesssrnseeessssssnees 40
4.2 KEGIATAN PEMBANGUNAN ...uuuteieettteeeeteettieeessessteeesssstaneeesssssneeessssaneeeessssaneessssssnneeesssssneseessssrssesesssssnnnnes 44
4.3 INVENTARISASI DAN PEMBANGUNAN L...ituititeitetteeteeteetneetetuneetesnnettnestnestnsesnsstnesnestnssnnssnnestesssnesneesnnessnssnnns 48
4.4 X011 3 o o |V TNt 50
PREFERENSI ... iiitteeieeeieeeeeierttenneseeereeennsseeeressssssesssennssssesesssnssssssessssssssssssnssssssssssnssssessssnnssssssssnnssssssssnnnsssenes 52
LAIN-LAIN ...ceeeeiieeieeeeeieeeteeeeeeiereeenssseeressnsssssesessssssesssensssssesessssssssssessssssssssennssssssssssnssssessssnsssssssennsssssssssnnnsssenes 53
6.1 1Y N Y a0 U] N SRR 53



SI-MANIS DESA

1. Buka web browser pada komputer/laptop
2. Ketik alamat berikut pada browser anda :

simanis-desa.jatimprov.go.id

3. Akan muncul jendela untuk login :

SIMANIS
——aPDECA

Sistem Administrasi Pemerintah Desa

Mohon login terlebih dahulu

SIMANIS-DESA, Copyright @ 2020



Masukkan Username dan Password, klik tanda “Masuk”, akan tampak tampilan berikut :

-  SIMANIS-DESA

8 Halaman Depan swanat auwg s
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Pada bagian kiri bawah logo SI MANIS DESA tampak beberapa menu yaitu :

Halaman Depan
Adm. Umum

Adm. Penduduk
Adm. Pembangunan
Preferensi

vk N e

2. Adm.Umum
Bila kita membuka menu Adm. Umum akan tampak tampilan beberapa menu yaitu :




Pada menu ini terdapat beberapa submenu yaitu :
2.1 Peraturan di Desa

2.2 Keputusan Kepala Desa

2.3 Inventaris Dan Kekayaan Desa

2.4 Aparat Pemerintah Desa

2.5 Tanah Kas Desa

2.6 Tanah Di Desa

2.7 Buku Agenda

2.8 Buku Ekspedisi

2.9 Lembaran Dan Berita Desa

2.1 Peraturan di Desa

Menu ini berisi peraturan-peraturan yang ada di desa.

Bila kita buka menu Peraturan Desa akan tampak tampilan berikut :

-  SIMANIS-DESA

Buku Peraturan di Desa o
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Pada menu ini terdapat beberapa kolom yang berisi :
1. Jenis Peraturan Desa

No Ditetapkan

Tgl. Ditetapkan

Tentang

Uraian Singkat

Tgl. Kesepakatan Peraturan Desa
No Dilaporkan

Tgl Dilaporkan

. No Lembaran Desa

10. Tgl Lembaran Desa

11. No Berita Desa

© o N U AW



12. Tgl Berita Desa
13. Keterangan

Di bagian kiri atas di bawah tulisan menu Buku Peraturan Desa terdapat beberapa penanda
untuk menambah peraturan baru, membaca data atau menyunting peraturan desa, seperti
berikut :

Buku Peraturan di Desa e

@ Halsman Depan [ Buku Peraturan di Desa

BEom -

Bila kita akan mengisi atau menambah peraturan desa baru, pilih tombol “+” dan akan tampak
tampilan berikut :

N Buku Peraturan di Desa o
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Cara Pengisian sbb:

No | Nama Ket
1 Jenis Peraturan di Desa Diisi dengan jenis peraturan di des
yaitu Peraturan Desa, Peraturan
Bersama atau Peraturan Kepala Desa
2 No Ditetapkan Diisi dengan nomor ditetapkannya
Peraturan Desa, Peraturan Bersama
atau Peraturan Kepala Desa
3 Tanggal Ditetapkan Diisi dengan tanggal ditetapkannya
Peraturan Desa, Peraturan Bersama
atau Peraturan Kepala Desa
4 Tentang Diisi dengan judul/penamaan
Peraturan Desa, Peraturan Bersama
atu Peraturan Kepala Desa
5 Uraian Singkat Diisi secara jelas dan singkat tentang
materi pokok pada Peraturan Desa,
Peraturan Bersama atau Peraturan
Kepala Desa yang telah ditetapkan
6 Tanggal Kesepakatan Diisi tanggal, bulan dan tahun dari
kesepakatan pemerintah desa dan
BPD (khusus untuk peraturan Desa)
7 No Dilaporkan Diisi dengan nomor surat pengantar
pelaporan kepada Bupati / Walikota
8 Tanggal Dllaporkan Diisi dengan tanggal surat pengantar
pelaporan kepada Bupati/Walikota
9 No Diundangkan dalam Diisi dengan nomor sesuai dengan
Lembaran Desa diundangkannya dalam lembaran
desa
10 | Tanggal Diundangkan dalam Diisi dengan tanggal sesuai dengan
Lembaran Desa diundangkannya dalam lembaran
desa
11 | No Diundangkan dalam Berita Diisi dengan diundangkannya dalam
Desa Berita Desa
12 | Tanggal Diundangkan dalam Diisi dengan diundangkannnya dalam
Berita Desa Berita Desa
13 | Keterangan Diisi dengan catatan-catatan lain yang
dianggap perlu

Bila sudah lengkap terisi, untuk menyimpan data yang sudah ditambahkan, pilih tanda “+” pada gambar

dibawah kolom seperti gambar berikut ini :
ke menu semula.
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-
, kemudian pilih tanda untuk kembali



Untuk menyunting atau mengubah data, pilih kotak sebelah kiri pada data yang diinginkan untuk diubah
atau diganti dan pilih tanda “Edit” pada kolom disebelah kiri atas seperti gambar berikut :

& Halaman Depan [ BB Buku
|
U , dan akan tampak tampilan sebagai berikut :
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kemudian mulai menyunting atau mengedit.
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Bila sudah selesai pengisian perubahan, pilih tanda yang berwarna biru , dan data

perubahan akan tersimpan.

2.2 Keputusan Kepala Desa
Menu ini untuk pencatatan semua Keputusan Kepala Desa.

Bila kita buka, akan tampak tampilan sebagai berikut :

SIMANIS-DESA

Buku Keputusan Kepala Desa o

Pada menu ini terdapat beberapa kolom yaitu :

Kode

No Keputusan Kepala Desa
Tgl Keputusan

Tentang

Uraian Singkat

No Dilaporkan

Tgl Dilaporkan

Keterangan

O NOUREWNR

Untuk mengisi atau menambah pada Buku Keputusan Kepala Desa, pilih tanda “+”

o -

pada kiri atas di bawah bar bertuliskan Buku Keputusan Kepala Desa dan akan tampak tampilan
berikut :



Buku Keputusan Kepala Desa o
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Cara Pengisian sbb:

No. Nama

Keterangan

1 Kode Number

akan terisi dengan sendirinya oleh

sistem atau auto number

2 | No. Keputusan Kepala Desa

Diisi dengan nomor dari Keputusan

Kepala Desa

3 | Tanggal Keputusan

Diisi dengan tanggal dari
Keputusan Kepala Desa

4 Tentang

Diisi dengan judul/penamaan
keputusan Kepala Desa

5 Uraian Singkat

Diisi secara jelas dan singkat
tentang materi poko pada
keputusan Kepala Desa yang
dicatat

6 | No Dilaporkan

Diisi dengan nomor surat
pengantar pelaporan kepada
Bupati/Walikota
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Diisi dengan tanggal surat

7 | Tanggal Dilaporkan pengantar pelaporan kepada
Bupati/Walikota

Diisi dengan catatan-catatan lain
yang dianggap perlu

8 | Keterangan

Bila sudah lengkap terisi, untuk menyimpan data yang sudah ditambahkan, pilih tanda “+” pada gambar

BE - -
dibawah kolom seperti gambar berikut ini : , kemudian pilih tanda untuk
kembali ke menu semula.

Untuk menyunting atau mengubah data, pilih kotak sebelah kiri pada data yang diinginkan untuk diubah
atau diganti dan pilih tanda “Edit” pada kolom disebelah kiri atas seperti gambar berikut :

& Halaman Depan | B8 BukL
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U , dan akan tampak tampilan sebagai berikut :
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Bila sudah selesai pengisian perubahan, pilih tanda yang berwarna biru , dan data

perubahan akan tersimpan.
11



2.3 Inventaris dan Kekayaan Desa

Menu ini untuk pencatatan aset dan kekayaan yang dimiliki desa. Bila dibuka akan tampak
tampilan berikut :

Buku Inventaris & Kekayaan Desa o
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Terdapat beberapa kolom yang terdiri dari:

1. Tanggal

2. ID

3. Nama

4. Jenis

5. Satuan

6. Keterangan

+
Untuk menambah data inventaris, pilih tanda “+” . dan akan tampak tampilan berikut :

SIMANIS-DESA




Cara pengisian sbb:

No. Nama Keterangan

tanggal didapatkannya barang inventaris

1 | Tangegal desa tsb

> | akan terisi dengan sendirinya oleh sistem
atau auto number

3 | Nama nama barang yang termasuk inventaris desa

4 | Jenis jenis barang yang termasuk inventaris desa

5 | satuan satuan barang yang termasuk inventaris
desa

6 | Keterangan keterangan pendukung bila ada

+

Bila sudah selesai pengisian, pilih tanda “+” dipojok kiri bawah

dan data akan tersimpan.

Untuk menyunting atau mengedit data inventaris, pilih tanda ﬂ dan centang kotak
disamping kiri yang akan diedit.

2 Bamns Auto Numbec Lactoo Eanmuar Fememntan Lenovo L IR 4

Dan akan tampak tampilan berikut :

- SIMANIS-DESA

N Buku Inventaris & Kekayaan Desa o
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g
Lakukan penyuntingan data, bila sudah selesai pilih tanda - dan data akan tersimpan
kembali.

2.4 Aparat Pemerintah Desa

Menu ini untuk mencatat data-data Aparat Pemerintahan Desa.
Bila kita pilih menu ini akan tampak tampilan berikut :
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Terdapat beberapa kolom yang terdiri dari :

1. ID

2. Nama Lengkap

3. No Induk Aparat Pemerintahan Desa
4, No Induk Pegawai (NIP)
5. Jenis Kelamin

6. Tempat lahir

7. Tgl Lahir

8. Agama

9. Pangkat/Golongan

10. Jabatan

11.  Pendidikan Terakhir
12. Nomor

13. Tanggal

14. Keterangan

- SIMANIS-DESA P - o S -

14
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Untuk menambah data aparat pemerintahan desa, pilih tanda “+” ., akan tampak tampilan

berikut :
- SIMANIS-DESA

Buku Aparat Pemerintah Desa o

a r
O A3 New Hem
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Cara Pengisian sebagai berikut :

No. Nama

Keterangan

1 Kode

akan terisi dengan sendirinya oleh sistem atau
auto number

2 Nama Lengkap

diisi dengan nama lengkap

Diisi dengan status pilih antara PNS atau Non

3 Status PNS
Pilih salah satu antara Pemerintah/Perangkat
4 Jenis Desa atau Badan Permusyawaratan Desa

(BPD) sesuai dengan jenis pekerjaan

I. Pemerintah/Perangkat Desa

a. No Induk Aparat
Pemerintahan Desa

Diisi dengan nomor Induk Aparat Pemerintah
Desa bagi perngkat desa yang bukan berasal
dari Pegawai Negeri Sipil

b. No Induk (NIP)

diisi dengan Nomor Induk Pegawai bagi
perngkat desa yang berasal dari Pegawai
Negeri Sipil

c. Pangkat/Golongan

Pilih pangkat/ golongan

d. Jabatan

Pilih jabatan

Il. Badan Permusyawaratan Desa
(BPD)

5 Jenis Kelamin

diisi dengan jenis kelamin, L (untuk Laki-laki),
dan P (untuk Perempuan)

6 | Tempat Lahir

diisi dengan tempat lahir aparat pemerintahan
desa

7 Tanggal Lahir

diisi dengan tanggal lahir aparat pemerintahan
desa




diisi sesuai dengan agama dan kepercayaan
yang dianut aparat pemerintahan desa

diisi dengan pendidikan formal terakhir aparat
pemerintahan desa

8 Agama

9 Pendidikan Terakhir

10 | Keputusan Pengangkatan

diisi dengan nomor surat keputusan

I. Nomor pengangkatan aparat pemerintahan desa dan
anggota BPD
Il. Tanggal tanggal keputusan pengangkatan

11 | Keputusan Pemberhentian

diisi dengan nomor surat keputusan

I. Nomor pemberhentian aparat pemerintahan desa
dan anggota BPD
Il. Tanggal tanggal keputusan pemberhentian

keterangan pendukung tentang aparat

12 | Keterangan pemerintahan desa

+
Bila sudah selesai pengisian, pilih tanda “+” dipojok kiri bawah . dan data akan tersimpan.

Untuk menyunting atau mengedit data aparat pemerintahan desa, centang kotak disamping kiri

Edit atau sunting bagian atau kolom yang diinginkan, seperti tampak pada tampilan berikut :

yang akan diedit dan pilih tanda

- SIMANIS-DESA F st = f S

Buku Aparat Pemerintah Desa o
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Bila sudah selesai penyuntingan, pilih tanda. dan data akan tersimpan kembali.Pilih tanda

-
ini, untuk kembali ke menu semula.



2.5 Tanah Kas Desa (TKD)

Menu ini untuk pencatatan data tanah milik dan/ yang menjadi kas desa. Terdapat beberapa
kolom untuk pengisian data, seperti tampak dalam tampilan berikut :

SIMANIS-DESA

Buku Tanah Kas Desa (TKD) o
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Terdapat beberapa kolom sebagai berikut :

Asal TKD
No Sertifikat Buku Leter C/Per
Kelas
Tanggal Perolehan
Lokasi
Peruntukan
Mutasi
Keterangan
Asal Milik Desa
. Pemerintah
. Provinsi
. Kab/Kota
. Lain-lain
. Sawah
. Tegal
. Kebun
. Tambak/Kolam
. Tanah Kering/Darat
. Patok Tanda Batas Ada
. Patok Tanda Batas Tidak Ada
. Papan Nama Ada
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Untuk mengisi dan/ menambah data tanah kas desa, pilih tanda “+” .,

dan akan tampak tampilan berikut :

- SIMANIS-DESA

Buku Tanah Kas Desa (TKD) o

I

Cara Pengisian sebagai berikut :

& oy - T g -

No. Nama Keterangan
1 Asal TKD diisi dengan asal tanah kas Desa
2 No Sertifikat Buku Leter C/Per diisi dengan'nomor sertifikat, atau buku Letter
C, atau Persil
3 Luas Tanah (m2) diisi dengan u.kuran luas tanah kas desa dalam
Meter persegi (m2)
4 Kelas diisi de.ngan kelas tanah kas desa (Sl, DI, dan
sebagainya)
5 Perolehan TKD
I Luas (m2) diisi dengan ukuran luas tanah dalam meter
Asli Milik Desa (m2) persegi (m2)
. diisi dengan ukuran luas tanah dalam meter
Il. Bantuan Pemerintah (m2) ;
persegi (m2)
m Bantuan Provinsi (m2) diisi de.ngan ukuran luas tanah dalam meter
persegi (m2)
IV. Bantuan Kab/Kota (m2) diisi de.ngan ukuran luas tanah dalam meter
persegi (m2)
V. Lain-lain (m2) diisi de'ngan ukuran luas tanah dalam meter
persegi (m2)
6 | Tanggal Perolehan tanggal diperolehnya tanah kas desa
7 Jenis TKD
. Luas (m2) Diisi dengan ukuran luas tanah yang diperoleh
Sawah (m2) dalam meter persegi (m2)
i, Tegal (m2) diisi dengan ukuran luas tanah dalam meter

persegi (m2)




M. Kebun (m2)

diisi dengan ukuran luas tanah dalam meter
persegi (m2)

Iv. Tambak/Kolam (m2)

diisi dengan ukuran luas tanah dalam meter
persegi (m2)

V. Tanah Kering/Darat (m2)

diisi dengan ukuran luas tanah dalam meter
persegi (m2)

Isi luas patok tanda batas pada tanah kas desa

8 | Patok Tanda Batas tersebut

9 | Papan Nama (m2) Isi luas papan nama tanah kas desa

10 | Lokasi letak tanah kas desa

11 | Peruntukan penggunaan tanah kas desa

12 | Mutasi bila ada perubahan data tentang tanah kas desa
13 | Keterangan keterangan lain yang berkaitan dengan tanah

kas desa

Untuk menyunting atau mengubah data, pilih kotak sebelah kiri pada data yang diinginkan untuk diubah
atau diganti dan pilih tanda “Edit” pada kolom disebelah kiri atas seperti gambar berikut :

& Halaman Depan

B8 Buky

Q,
g , dan akan tampak tampilan sebagai berikut :

- SIMANIS-DESA

Bila sudah selesai pengisian perubahan, pilih tanda yang berwarna biru ﬂ

Buku Tanah Kas Desa (TKD) o
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perubahan akan tersimpan.

-
, dan data



2.6 Tanah Di Desa

Menu ini untuk pencatatan data Tanah Yang ada Di Desa.Bila kita pilih menu ini akan tampak
tampilan berikut :

SIMANIS-DESA P LT e e——

il Buku Tanah Di Desa o
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Dalam submenu ini terdapat beberapa kolom :

ID

Tanggal

Nama Perorangan/Badan Hukum
Luas Tanah (M2)

Bersertifikat

Belum Bersertifikat

Non Pertanian

Pertanian

Keterangan

Lo NLREWN R
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Bila ingin mengisi dan/ menambah data baru tentang Peraturan Desa, pilih tanda “+” pada gambar

+
berikut : . Dan akan tampak tampilan berikut :

Buku Tanah Di Desa o

0 latas Cuptr I Bk Tahah O Cons @ Ak

© At Naw [tar

Twvgow

e

Marw Possrenges | llagen Hukim *
L Tanah ind) "

Satis s T -

& Dervwritbasd

NOME

Poaim fernmrntan
Fengiumtann Tassh *

* Wem Pertarsas

WONE

S 3 gan

(+ Lol

AR CE SR Cutwagh @ 2008

Cara Pengisian sebagai berikut :

No. Nama Keterangan

akan terisi dengan sendirinya oleh sistem atau

1 |ID
auto number

2 | Tanggal tanggal didapatkannya tanah desa tsb

3 Nama Perorangan/Badan Hukum diisi dengan nama pemilik

4 | Luas Tanah (m2) diisi de'ngan luas tanah dalam meter
persegi (M2)

5 | status Hak Tanah pilih ko!qm Bersertifikat atau Belum
Bersertifikat

6 Penggunaan Tanah pilih kolom Non Pertanian atau Pertanian

7 Keterangan d!|5| dengan catatan-catatan lain yang
dianggap perlu




Bila sudah lengkap terisi, untuk menyimpan data yang sudah ditambahka, pilih tanda “+” pada gambar

36 - :
dibawah kolom seperti gambar berikut ini : . , kemudian pilih tanda untuk

kembali ke menu semula.
Untuk menyunting atau mengubah data, pilih kotak sebelah kiri pada data yang diinginkan untuk diubah
atau diganti dan pilih tanda “Edit” pada kolom disebelah kiri atas seperti gambar berikut :

& Halaman Depan / BB BukL
|
U , dan akan tampak tampilan sebagai berikut :

Buku Tanah Di Desa o

@ Dustsnsed | o Tareh O Ons | I R0e

Tangoe

01

T P scang e | Baden Humm

TNLARAN TN

Lawn Tanah ind)

ol

Statis e T -

* Bereertitast

Wotr Frgan

TAMEAS

Ba -

VNS DESA Cagergt § 2000

a6 -
Bila sudah selesai pengisian perubahan, pilih tanda yang berwarna biru - , dan data
perubahan akan tersimpan.
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2.7 Buku Agenda

Menu ini untuk mencatat masuk dan keluarnya surat edaran kepada masyarakat. Bila kita pilih menu

ini akan tampak tampilan berikut :

SIMANIS-DESA

Buku Agenda o

& " g R
[+ = I«

Tot g FemariTast  Seral Mane e Wen Lere Mane Surat Wama w St Catiw St detam
Pomprenm Semsl S Tenge Ferpren ] TR Srrvest

Drwrar

Dalam submenu ini terdapat beberapa kolom yaitu:

Tangal Penerimaan/Pengiriman Surat
Surat Masuk Nomor

Surat Masuk Tanggal

Surat Masuk Pengirim

Surat Masuk Isi Singkat

Surat Keluar Nomor

Surat Keluar Tanggal

Surat Ditujukan Kepada

Surat Keluar Isi Singkat

LN AEWN R

Seant A
Ieaganer

Fepads

P Pe—

Sarw Ao tw

Zaw Lawwn Secied
T L
-

Ny

P
ot

4 Nawwtwn »

Bila ingin mengisi atau menambah data baru tentang Peraturan Desa, pilih tanda “+” pada gambar

berikut :
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Dan akan tampak tampilan berikut :

- SIMANIS-DESA

Buku Agenda o

a -

© A heew femm

™ Drghat

Cara Pengisian sebagai berikut :

No. Nama Keterangan
1. Tanggal Penerimaan/Pengiriman Surat Diisi dengan tanggal penerimaan atau
pengiriman surat
2. Surat Masuk
a. Nomor Diisi dengan nomor pada surat masuk
b. Tanggal Diisi dengan tanggal pembuatan surat masuk
c. Pengirim Diisi dengan nama pengirim surat
d. IsiSingkat Diisi dengan uraian singkat isi surat
3. Surat Keluar
a. Nomor Diisi dengan nomor pada surat keluar
b. Tanggal Diisi dengan tanggal pembuatan surat keluar
c. Ditujukan Kepada Diisi dengan nama penerima surat
d. IsiSingkat Diisi dengan uraian singkat isi surat
4. Keterangan Diisi dengan catatan-catatan lain yang

dianggap perlu

Bila sudah lengkap terisi, untuk menyimpan data yang sudah ditambahka, pilih tanda “+” pada

gambar dibawah kolom seperti gambar berikut ini : n

untuk kembali ke menu semula.

-
, kemudian pilih tanda



Untuk menyunting atau mengubah data, pilih kotak sebelah kiri pada data yang diinginkan untuk
diubah atau diganti dan pilih tanda “Edit” pada kolom disebelah kiri atas seperti gambar berikut

& Halaman Depan / B8 Buku

a
U , dan akan tampak tampilan sebagai berikut :

- SIMANIS-DESA Y PSR P ———

Buku Agenda o

B Ommzaei BSiuigme Som

Tegs Persremas | Pesgreren Saret ¢

.....

B
Bila sudah selesai pengisian perubahan, pilih tanda yang berwarna biru , dan data
perubahan akan tersimpan.

2.8 Buku Ekspedisi
Menu ini untuk mencatat masuk dan keluarnya surat edaran kepada masyarakat. Bila kita pilih menu ini
akan tampak tampilan berikut :

SIMANIS-DESA Y VS e

Buku Ekspedisi o

yem Pergrvem Tt Sen et Tarnt hoe Socmet Serm yung Cibwmr  Detaban: S asars P Acthn

4iomITT I A 200 G340 Serw Crtesen DY AT St T M Katarmrgme rergaew S0V 13 eus
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Dalam submenu ini terdapat beberapa kolom yaitu:

Tanggal Pengiriman

Tanggal Surat

Nomor Surat

Isi Singkat Surat yang Dikirim
Dltujukan Kepada

o vk wnNeE

Keterangan

Bila ingin mengisi dan/ menambah data baru tentang Peraturan Desa, pilih tanda “+” pada gambar
berikut :

- SIMANIS-DESA P Mimers * o S«

Buku Ekspedisi o

Tawgan St

Deantat Mazeds

Cara Pengisian sebagai berikut :

No Nama Keterangan

1 Tanggal Pengiriman Diisi dengan tanggal pengiriman surat

2 Tanggal Surat Diisi dengan tanggal yang tertera pada surat

3 Nomor Surat Diisi dengan nomor surat

4 Isi Singkat Surat yang Dikirim Diisi dengan uraian singkat isi surat

5 Ditujukan Kepada Diisi dengan nama penerima surat

6 Keterangan Diisi dengan catatan-catatan lain yang
dianggap perlu

Bila sudah lengkap terisi, untuk menyimpan data yang sudah ditambahka, pilih tanda “+” pada

-

gambar dibawah kolom seperti gambar berikut ini : , kemudian pilih tanda

untuk kembali ke menu semula.

26



Untuk menyunting atau mengubah data, pilih kotak sebelah kiri pada data yang diinginkan untuk
diubah atau diganti dan pilih tanda “Edit” pada kolom disebelah kiri atas seperti gambar berikut

B BukL

& Halaman Depan

+ ® [ mw [Nel

U , dan akan tampak tampilan sebagai berikut :

SIMANIS-DESA

Buku Ekspedisi o

B Dawtrnd By s (F 0

Bila sudah selesai pengisian perubahan, pilih tanda yang berwarna biru
perubahan akan tersimpan.

A ssren =

Be -

, dan data
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2.9 Lembaran Desa dan Berita Desa

Menu ini untuk pencatatan peraturan-peraturan dan berita-berita yang harus dan sudah

tersampaikan ke masyarakat desa. Bila kita memilih menu ini akn tampak tampilan berikut:

3.

Bila kita membuka menu Adm. Penduduk akan tampak tampilan menu berikut yaitu :

3.1
3.2
33
3.4
3.5
3.6

SIMANIS-DESA

o

Fasw
Deax

Cwee

Derwsw

Pewrw
Dot

P
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-
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O

[T
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*am
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2
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2

O Oxxmaw 221

n
Hamn

Adm. Penduduk

Buku Induk Penduduk

Mutasi
Rekapitulasi

Penduduk Sementara

KTP Dan KK

Buku Penduduk

BUKU LEMBARAN DESA DAN BERITA DESA

TENTRNG

bere g tm vew

NSRRI DA

Bagiw mu

L L

SrGmen Awiaceter tur faerys Daa et 000

Parars o8 Serwwtet cuv e wrgoeen 2100
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- SIMANIS-|

3.1 Buku Induk Penduduk
Bila kita buka menu Buku Induk Penduduk akan tampak tampilan berikut :

Buku Induk Penduduk o

Wares a0 hans s Msaaag

oo o
Cner Matatetian HKabranater
o Waniir wn Alwiw o inw LYt (wee WAt mrmaiae ke
[P 1 e Mated "W LM Wobel b Was abbaben Wabiasates
W10 T e ' IR0 N Mt | T AW R Duen A Ound Balrtis  Babog eten  Biin

i tim

AR Dol & 21

LY

aeme

dawa Tive

Disana ada beberapa kolom yang berisi :

Kode

Nomer KK

Alamat

RT/RW

Dusun / Lingkungan
Kelurahan / Desa
Kecamatan
Kabupaten / Kota

. Kode Pos

10. Provinsi

©ENOU A WN e
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Di bagian kiri atas dibawah tulisan menu Buku Induk Penduduk terdapat beberapa penanda untuk
menambah data baru, membaca data, atau menyunting data induk penduduk, seperti berikut :

Buku Induk Penduduk e

& Halaman Depan / B Buku Induk Penduduk

B -

Bila kita akan mengisi atau menambah data baru, pilih tombol “+” dan akan tampak tampilan berikut :

Buku Induk Penduduk o

A (e Bl e Peviaas bl

Mo KK 0

RT iAW

Ooenen | Linghangas *

Seownan  Dewa ©

ode Pos*

ae -

WAL A Lt § 2001

Cara Pengisian sbb :

No Nama Keterangan
1 Nomer KK Diisi dengan Nomer KK

2 Alamat Diisi dengan alamat lengkap

3 RT/RW Diisi dengan RT / RW

4 Dusun/Lingkungan Diisi dengan nama dusun

5 Kelurahan/Desa Diisi dengan nama Desa

6 Kecamatan Diisi dengan nama kecamatan

30



7 Kabupaten/Kota Diisi dengan nama kota / kabupaten

8 Kode Pos Diisi dengan Kode Pos
9 Provinsi Diisi dengan Provinsi tempat tinggal
Masukkan data sesuai kolom yang tersedia, setelah selesai pilih tombol “+” dan semua data telah

terisi atau bertambah dan aman tersimpan.

B

kemudian mulai menyunting atau

Untuk menyunting atau mengedit data yang ada, pilih tanda
mengedit.

Buku Induk Penduduk o

B levnces B he wnd Peacs  2iet

LARL L
NEATF A W
Ehanin | Lirghniges
A

e e -
B Lt
LU

Tary) Dot

S .

A DAL Cumwag & 200

“,n
+

Bila sudah selesai penyuntingan pilih tanda untuk menyimpan kembali.

-
Pilih tanda untuk kembali ke menu semula.
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3.2 Buku Mutasi

Bila kita buka menu Mutasi Penduduk akan tampak tampilan berikut :

Buku Mutasi Penduduk o

i Dwipy
astat Ayt
o Targgal * Matns Lengeas Morrigpe Shaten Abyrit Angl D Anad T Dumusn Bgpeah  Seeanged

Disana ada beberapa kolom yang berisi :

Kode

Tanggal

Nama Lengkap / Panggilan
Tgl / Pindah / Meninggal
Status

Alamat Asal

Dusun Asal

Alamat Tujuan

Dusun Tujuan

10. Keterangan

L ooNOUEWNR

Di bagian kiri atas dibawah tulisan menu Buku Mutasi Penduduk terdapat beberapa penanda untuk
menambah data baru, membaca data, atau menyunting data induk penduduk, seperti berikut :

Buku Mutasi Penduduk e

& Halaman Depan / B8 Buku Mutasi Pendudulk

B -



Bila kita akan mengisi atau menambah data baru, pilih tombol “+” dan akan tampak tampilan berikut :

Buku Mutasi Penduduk o

[ e ST e e A

Merm Lwnghap
Aod Bun )snsnx_mom" 0t agy 1350
NIRRT AR (N
IrSeseet 1ty
i Ketaren
L L s
Terrgaat & Tl Lans
Tanoe
[Tp——

WA PG A

Be -

BARIS.080s Cagegm © 00

Cara Pengisian sbb :

No. Nama

Keterangan

Tanggal

diisi dengan tanggal dan jam saat data diisikan

Nama Lengkap/Panggilan

diiisi dengan nama lengkap dan kalau ada
disebutkan nama panggilan yang bersangkutan

diisi dengan nomer NIK yang bersangkutan

1
2
3 No. Induk Kependudukan
q

Jenis Kelamin

diisi dengan hruf L untuk laki — laki dan P untuk
perempuan
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diisi dengan tempat lahir yakni nama Desa,

5 | Tempat & Tanggal Lahir Kecamatan, Kabupaten / Kota, Dimana yang
bersangkutan dilahirkan

6 Kewarganegaraan diisi dengan kewarnegaraan (WNI atau WNA)

2 Alamat diisi dengan alamat tempat tinggal yang
bersangkutan

diisi dengan tanggal mengikuti status yang
dipilih. Jika Status yang dipilih adalah Meninggal
maka diisi dengan tanggal meninggal yang
bersangkutan.

8 | Tanggal Datang/Pindah/Meninggal

diisi sesuai kondisi dan kondisi ytang

9 | Stat
atus bersangkutan

Diisi dengan catatan — catatan lain yang

10 | Keterangan .
dianggap perlu

Masukkan data sesuai kolom yang tersedia, setelah selesai pilih tombol “+” dan semua
data telah terisi atau bertambah dan aman tersimpan. Untuk menyunting atau mengedit data yang ada,

pilih tanda kemudian mulai menyunting atau mengedit.

“,n
+

Bila sudah selesai penyuntingan pilih tanda untuk menyimpan kembali.

-
Pilih tanda untuk kembali ke menu semula.

3.3 Rekapitulasi
Bila kita buka menu Buku Rekapitulasi akan tampak tampilan berikut :

- SIMANIS-DESA P i o Sam——

BUKU REKAPITULASI JUMLAH PENDUDUK

rbeha Asal basss - Perguingie lhast b4 Iouwt Peatana Mt tadn,

e L -y "erige e L "

vt Dass e ) Mt o Mo Jrguetn e
N Lageaigie L' Lr un e [T = ' [ L S S S R S D SR R SR U T R LR
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=
Apabila ingin mencetak buku rekapitulasi bisa klik tombol print pada pojok kiri atas , maka
akan muncul gambar sebagai berikut:

Cetak 2 halaman l

Tupuan B simpan sebagal POF -
BUKU REKAPITULAS! JUMLAH PENDUDUK

Halaman Semua -

e

Pilih pada tujuan, apabila ingin mencetak pilih nama printer yang tertera pada pilihan lalu klik pada cetak
atau print. Apabila ingin menyimpan maka pilih simpan sebagai PDF, lalu klik simpan maka file akan
tersimpan.

Apabila ingin menyimpan Buku Rekapitulasi dalam bentuk Excel maka klik - , maka file akan otomatis
terunduh dan tersimpan di komputer.

3.4 Buku Penduduk Sementara
Bila kita buka menu Buku Penduduk Sementara akan tampak tampilan berikut :

Buku Penduduk Sementara o

-
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Disana ada beberapa kolom yang berisi :

LN WNPRE

PR R R R R R R R
ONOU D WNRO

Kode

Tanggal

Nama Lengkap / Panggilan
No NIK

Jenis Kelamin

Status Perkawinan
Tempat & Tgl Lahir

Agama

Pendidikan terakhir

. Jenis Pekerjaan

. Kewarnegaraan

. Negara

. Maksud dan Tujuan Kedatangan
. Alamat

. Dusun / Lingkungan

. Tgl. Datang

. Tgl. Pergi

. Keterangan

Di bagian kiri atas di bawah tulisan menu Buku Penduduk Sementara terdapat beberapa penanda untuk

menambah data baru, membaca data, atau menyunting data induk penduduk, seperti berikut :

Buku Penduduk Sementara e

@ Halaman Depan | B

ku Penduduk Se

mmerntars

B -
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Bila kita akan mengisi atau menambah data baru, pilih tombol “+” dan akan tampak tampilan berikut :

0 Add Mew ltem

Tanpgal

H90A0E 14:41:28

Mama Lengkap i Panggilan *

Lenghag [ Pangglar

Ha. Induk Kepsndudukan (HIK) *

MIK

Jenlz Kalamin =

@ Lak Laski @ Perempuan

tatus Perkawinan *

& (K Kawan (B} Betum Kzwn g

@ WJanda g (DD) Duda

@ @

Tempat & Tgl. Lahir*

Tempat & Tpl. Laki

Agama
| monE

Penoidikan Terakhir *

Jonls Pesarjaan *

Ksrwarganagaraan *
@ WHL g WA
Magara -

Megara

Maksud dan Tujusn Kedatangan *

i Kesdabngan

Couaun{ LIngsungan *

Tyl Datang

J0190A0E 14:41:28

Tyl Pargl

20190A0E 14:41:28
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Cara Pengisian sbb:

No. Nama Keterangan
1 Tanggal diisi tanggal dimana data dibuat
2 Nama Lengkap/Panggilan diisi nama lengkap tamu yang bersangkutan
3 No. NIK diisi dengan nomor NIK
4 Jenis Kelamin diisi sesuai yang bersangkutan
5 Status Perkawinan diisi sesuai yang bersangkutan
diisi dengan nama desa dan kecamatan serta
. Kabupaten / Kota tempat yang bersangkutan
6 Tempat & Tanggal Lahir dilahirkan dan tanggal, bulan, dan tahun
kelahiran yang bersangkutan
7 Agama diisi sesuai yang bersangkutan
8 Pendidikan Terakhir diisi sesuai pendidikan terakhir yang
bersangkutan
diisi sesuai yang bersangkutan. Misalnya
Pegawai Negeri Sipil (PNS), TNI/ POLRI,
9 Jenis Pekerjaan Karyawan, Buruh, Nelayan, Mahasiswa dsb,
untuk yang belum bekerja bisa diberi tanda strip
(-)
10 | Kewarganegaraan diisi sesuai yang bersangkutan
11 | Maksud dan Tujuan Kedatangan diisi dengan maksud dan tujuan kedatangan
tamu yang bersangkutan
12 | Alamat Alamat tinggal kedatangan sementara
13 | Dusun/Lingkungan nama dusun / lingkungan yang bersangkutan
14 | Tanggal Datang tanggal kedatangan tamu yang bersangkutan
15 | Tanggal Pergi tanggal berangkat tamu yang bersangkutan
16 | Keterangan diisi dengan catatan-catatan yang dianggap

perlu.

Masukkan data sesuai kolom yang tersedia, setelah selesai pilih tombol “+”

dan semua

data telah terisi atau bertambah dan aman tersimpan. Untuk menyunting atau mengedit data yang ada,

pilih tanda "

Bila sudah selesai penyuntingan pilih tanda

Ly

kembali ke menu semula.

untuk menyimpan kembali. Pilih tanda

kemudian mulai menyunting atau mengedit.

-

untuk
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3.5 KTP dan KK
Bila kita buka menu Buku KTP dan KK akan tampak tampilan berikut :

SIMANIS-DESA P TR —

BUKU KARTU TANDA PENDUDUK DAN BUKU KARTU KELUARGA

. Tewast T Ol Ve evamt don g Turry Sevemger Negad @
o MR e WA L Paren  Agesw  Peasaiar  Mesiain  Asss  Peiaaves  Dhesates T Bhmgeegaiss AW e Tese -
L |

] “« o ' ] ’ " " “ o " " - v ow "

sl
Apabila ingin mencetak buku KTP dan KK bisa klik tombol print pada pojok kiri atas & , maka
akan muncul gambar sebagai berikut:

Cetak 2 halaman
Tupuan B simpanssbagsi POF  «
BUKU KARTU TANDA PENDUDUK DAN BUKU
KARTU KELUARGA
Halaman Sernua -
Temve -
.~ e - Ll A
OB R R R L e Ageee  Penmenes  Sesgess A Sasaeaes e
LI e ) .o ' . . - - @ " Tats letak Patret -
borrioen b
Setedan lain v

m ﬂ‘!ul

———————

Pilih pada tujuan, apabila ingin mencetak pilih nama printer yang tertera pada pilihan lalu klik pada
cetak atau print. Apabila ingin menyimpan maka pilih simpan sebagai PDF, lalu klik simpan maka file
akan tersimpan.



Apabila ingin menyimpan Buku KTP dan KK dalam bentuk Excel maka klik

terunduh dan tersimpan di komputer.

4. Administrasi Pembangunan

, maka file akan otomatis

Bila kita klik Adm Pembangunan, akan nampak beberapa submenu, yaitu :
4.1 Rencana Kerja Pembangunan

4.2 Kegiatan Pembangunan
4.3 Inventarisasi Dan Hasil
4.4 Kader PPM

SIMANIS-I

@8 Halaman Depan
Q Adm. Umum

B Adm. Penduduk

Adm. Pembsipgunan
W

Rencana Kerja Pembangunan
Kegiatan Pembangunan
Inventarisasi Dan Hasil

Kader PPM

B Preferensi

4.1 Rencana Kerja Pembangunan

Bila kita klik sub menu ini akan nampak tampilan berikut :
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Buku Rencana Pembangunan Desa o

LETL
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neo
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nso
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A0 0
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¥0.55%) 00

3o 00

30903 00

Nwon

M won
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Dalam sub menu ini tampak beberapa kolom yang terdiri dari :

Kode

Nama Proyek/Kegiatan
Lokasi

Pemerintah

Provinsi

Kab/Kota

Swadaya

Jumlah

. Manfaat

10. Keterangan

© O NOU A WN e

Untuk mengisi dan/ menambah data pilih tanda “+”

Ak = Q
atas

Dan akan nampak tampilan berikut :

yang terdapat pada sebelah kiri
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Cara Pengisian menu ini sebagai berikut:

Lahan

viws Hmye

Poraivin "

rAavegn

an -

PN ST SE gt §

. Buku Rencana Pembangunan Desa o

O Tt R By Nena Ve FetRang e [eee

No Nama Keterangan
1 | Kode akan terisi dengan sendirinya oleh sistem atau
auto number
. Diisi dengan uraian nama proyek/kegiatan
2 |N P k/K
ama Proyek/Kegiatan yang direncanakan akan dibangun di Desa
3 | Lokasi d!|5| dengan lokasi Proyek/Kegiatan yang
dibangun
diisi dengan sumber biaya yang diperoleh
4 | sumber Biava dari Pemerintah, Pemerintah Provinsi,
¥ Pemerintah Kab/Kota, atau Swadaya yang
mendukung proyek/kegiatan dimaksud
5 | Jumlah d!|5| dengan besarnya jumlah kesgluruhan
biaya yang mendukung untuk kegiatan
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dimaksud baik dari sumber Pemerintah
hingga swadaya masyarakat

diisi dengan pelaksana proyek/kegiatan

6 | Pelaksana dimaksud

diisi dengan manfaat dari proyek/kegiatan

7 | Manfaat yang akan dibangun

diisi dengan catatan-catatan lain yang

8 | Keterangan .
dianggap perlu

Setelah terisi semua data, pilih tanda “+” data akan tersimpan.

y B3

+ & [ )
Untuk mengedit data pilih tanda akan nampak tampilan berikut :

. Buku Rencana Pembangunan Desa o

[ I BB e e Pt e (e 1w

v ¢

Q@ -

W (A D @ M
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Edit data pada kolom yang diinginkan, setelah selesai pilih tanda
tersimpan.

Untuk kembali ke menu semula, pilih tanda

4.2 Kegiatan Pembangunan
Menu ini untuk mencatat kegiatan pembangunan desa.

Bila kita pilih menu ini akan tampak tampilan berikut :

rg

dan data akan

Buku Kegiatan Pembangunan o

O e Deiar B Bate Mageden MorEangte

M

Pada menu ini terdapat kolom sebagai berikut :

1. Kode

2. Tanggal

3. Nama Proyek/Kegiatan
4. Pemerintah

5. Provinsi

6. Kab/Kota

7. Swadaya

8. Jumlah

Fragee
Ld Tegoel < Sagisten Poreeanm  Proamn an b Cwanags Asrian Pelarnare
L Nakw e e
19 sowvary MEOMI00 2000 MO0 N00M 1 V00N EEEEK
200 0 % t0
04 Lamiany ¥ 003 am ] 0% 1100 vam ety
oy 20000 000 o020
" 2 Misstes Al 30 Mo 100 800 [
Docarvber »n B0 000 36 Fervecmaan
am
‘ At VOO 10 b0 o 10200 Wowr
mo 0¢ mu Ferersaranr
(R M0N0 nto $00 o008 280 Wi
e ] ¥ 050 Ferwowaan

Ketrrangan

wrierns

ALl
Pty Moyt
W "
MANUAS  Froyek
M oy
o [
t Buw Pinyoe
By
[ Frorme
[
' bt
By

Actan
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10.
11.
12.
13.

Pelaksana
Keterangan
Volume
Waktu

Sifat Proyek
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Untuk mengisi atau menambah data pilih tanda “+”

Dan akan tampak tampilan sebagai berikut:

B s o
& o s
D~ Sviin

] ~os revazgms

[ -~

= aiky

Buku Kegiatan Pembangunan o

R DR R PR T TR

Torgut

JIDOOITT M e N

Marns Proyek | Keghaten *
Pesmaguuan Jerbatar - Sergm Dess

RENCANA

ekt Peoywh *
& e Bay ) Lapen

BEALIMAM

g -

PALHE DEMA Copwntt € 200
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Cara Pengisian sbb:

No Nama Keterangan
1 Tanggal tanggal otomatis by sistem ketika dilakukan entry
data
. diisi dengan uraian nama proyek / kegiatan yang
2 Nama Proyek/Kegiatan akan dibangun di desa
3 Lokasi d!|5| dengan lokasi proyek/kegiatan yang akan
dibangun
a Manfaat diisi dgngan manfaat-yang diperoleh _masyarakat
desa bila proyek/kegiatan tersebut dibangun
5 Rencana
a. Sumber diisi de.ngan suml‘oer. biaya yang diperoleh, dari
. pemerintah Provinsi, Kab/Kota, atau Swadaya
Biaya/Besaran
Biava Masyarakat dan/lembaga untuk mendukung
y proyek/kegiatan yang dimaksud
diisi dengan besarnya jumlah keseluruhan biaya
b. Jumlah yang mendukung yang diperoleh dari sumber
Pemerintah hingga swadaya masyarakat
c. Pelaksana diisi dgngan pelaksana proyek/kegiatan
yang dimaksud
d. Keterangan d!|5| dengan catatan-catatan lain yang
dianggap perlu
6 Realisasi
a. Sumber diisi dgngan sum!oer' biaya yang digunakan, dari
] pemerintah Provinsi, Kab/Kota, atau Swadaya
Biaya/Besaran
. Masyarakat dan/lembaga untuk mendukung
Biaya . .
proyek/kegiatan yang dimaksud
diisi dengan besarnya jumlah keseluruhan biaya
b. Jumlah yang digunakan dari sumber Pemerintah hingga
swadaya masyarakat
c. Pelaksana diisi dgngan pelaksana proyek/kegiatan
yang dimaksud
d. Keterangan d!ISI dengan catatan-catatan lain yang
dianggap perlu
7 Volume diisi dengan besaran proyek/kegiatan yang dimaksud
8 | Waktu d!|5| dengan waktu lamanya proyek/kegiatan akan
dilaksanakan
" it \kegi "
9 sifat Proyek/Kegiatan d!ISI dengan sifat proyek/kegiatan yang a a.n
dibangun merupakan proyek baru atau lanjutan

BE -

Bila sudah selesai pengisian data, pilih tanda “+” , dan data akan tersimpan.
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4.3 Inventarisasi dan Pembangunan
Bila kita klik sub menu ini akan nampak tampilan berikut :

SIMANIS-DESA # Vavworn = o Sowsa -

Buku Rencana Pembangunan Desa o

O ibamar Desar B S e i Aeeravgra) esd

W A Prioped / Segatien { sl Penwewitey  Provest  Aabals  Seadeyn  Jemish  Merden Hotatangen Action
TR i Sagane - Pwanies e [ Ve ’ MW netn e
18 Pertargunar e Py Desa Bgwmen N 0 wa ' 3 2 m am 20 Nermpetwew Mt .-
stz Teme 000 000 Foes FEFTY -
GgmaR 0030  (menaesa
10 Pergatasn Taven fusts D Tirrae Anatd MO0 oM oo oo 10200 Nermoatar Marsrgza -
Tukigs Ovis % W00 epamess o E
Bugornan: huanias Fraanana
War e
Doa
115 Swngunean Laoangan Dess Lagsrgan Deas womme Im am am 10360 Nenngcrtan et - s
Faxxregs % OOCO  hagentws et -
Lt les satats
W N
14 O 568d
Eupnaye

Pada menu ini terdapat kolom sebagai berikut :

1. Kode

2. Nama Proyek/Kegiatan
3. Lokasi

4. Pemerintah

5. Provinsi

6. Kab/Kota

7. Swadaya

8. Jumlah

9. Manfaat

10. Keterangan

bl

P -

Untuk mengisi atau menambah data pilih tanda “+”

Dan akan tampak tampilan sebagai berikut :
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- SIMANIS-DESA

Buku Rencana Pembangunan Desa o

o

. Pegatas

Cara pengisian sbb:

No Nama Keterangan
. diisi dengan uraian nama proyek / kegiatan yang
1 | Nama Proyek/Kegiatan akan dibangun di desa
) Lokasi d!|5| dengan lokasi proyek/kegiatan yang akan
dibangun
3 Sumber Biaya
a. Pemerintah diisi dengarT nama peme.zrlntah yang mendanai
proyek/kegiatan yang dibangun
b. Provinsi diisi dengan. nama prOVI.nSI yang mendanai
proyek/kegiatan yang dibangun
c. Kab/Kota diisi dengarf nama Kabu.paten/Kota yang mendanai
proyek/kegiatan yang dibangun
d. Swadaya diisi dengarT nama swad.aya yang mendanai
proyek/kegiatan yang dibangun
diisi dengan besarnya jumlah keseluruhan biaya
4 | Jumlah yang mendukung yang diperoleh dari sumber
Pemerintah hingga swadaya masyarakat
5 Pelaksana diisi dgngan pelaksana proyek/kegiatan
yang dimaksud
6 Manfaat diisi de.ngan manfaat.yang diperoleh _masyarakat
desa bila proyek/kegiatan tersebut dibangun
7 Keterangan d!|5| dengan catatan-catatan lain yang
dianggap perlu

Bila sudah selesai pengisian data, pilih tanda “+”

BE -

, dan data akan tersimpan.
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4.4 Kader PPM
Bila kita klik sub menu ini akan nampak tampilan berikut :

SIMANIS-DESA F Varterares > o Soaute

Buku Kader PPM o

W Haen Denee B B Rad SEy

Petvlstban |

" gy Mamy Lwsar (Tvan| AN e LI g Lwrat LT Acum

23 At 0% Cade w Lol Wzee Marete s A awg Asem LoawIest Sme - rn
S5l Sy e

LMAa3-ICa Cagyege € 203

Pada menu ini terdapat kolom sebagai berikut :

Kode

Tanggal

Nama

Umur (Tahun)
Jenis Kelamin
Pendidikan/Kursus
Bidang

Alamat
Keterangan

Lo NOUEWNR

w

P -

Untuk mengisi atau menambah data pilih tanda “+”

Dan akan tampak tampilan sebagai berikut :
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SIMANIS-DESA

Buku Kader PPM o

@ ataran [MEse B Fre dade 7E

Shrwr (Tatvem *

Jeih Kedatem ©
o Leelm Ferergann

Faisdiirean | Kersus

Cara pengisian sbb:

0 Add Now Bam
Tanggal

No Nama Keterangan
1 | Tanggal diisi dengan tanggal memasukkan data
2 Nama diisi dengan nama kader ppm
3 Umur diisi dengan umur kader ppm
4 | Jenis Kelamin diisi dengan jenis kelamin kader ppm
5 Pendidikan/Kursus diisi dengan pendidikan terakhir kader PPM
6 Bidang diisi dengan nama bidang kader PPM
7 | Alamat diisi dengan alamat tempat tinggal kader PPM
8 Keterangan diisi dengan catatan-catatan lain yang
dianggap perlu
BE -
Bila sudah selesai pengisian data, pilih tanda “+” , dan data akan tersimpan.
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5. Preferensi
Bila kita klik sub menu ini akan nampak tampilan berikut :

SIMANIS-DESA 4 e = g

Preferensi o

B ewmw Dmee 8w

L Cewmre Sorevntn twe Acwen

ewere Jwen s Sewers Srewre .

Untuk menyunting atau mengedit data, centang kotak disamping kiri yang akan diedit dan pilih

tandaﬂ .

Edit atau sunting bagian atau kolom yang diinginkan, seperti tampak pada tampilan berikut :

SIMANIS-DESA B i 7 Dt v
Preferensi o

B Dwtemet - Bivowen U

26 -
Bila sudah selesai pengisian perubahan, pilih tanda yang berwarna biru . , dan data
perubahan akan tersimpan.
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6.

6.1

Lain-lain

My Account

Apabila ingin merubah kata sandi maka pilih menu My Account pada gambar berikut:

# Maintenance ~ < Superadmin ~

Bila kita pilih my account maka akan muncul gambar seperti berikut:

- SIMANIS-DESA

Akun Saya

Fawverre Lava

' Mwenen ~ C am- -

Cara pengisian sbb:

No. Nama Keterangan

1 Username Diisi dengan nama atau username pengguna
akun

2 Password Lama Diisi dengan password lama

3 Password Diisi dengan password baru yang akan
menggantikan password lama

4 Konfirmasi Password Diisi kembali sesuaikan dengan password baru

Setelah selesai klik pada ganti m, maka password telah tergantikan.
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